平成２４年１月２４日

広島大学大学院理学研究科契約一般職員の募集

　

1． 募集人員：契約一般職員　１名（パートタイム職員）
２．所　　属：広島大学大学院理学研究科
勤務地：広島大学大学院理学研究科附属両生類研究施設（東広島市鏡山１－３－１）
　　　　　　　　　　　ホームページ： http://www.hiroshima-u.ac.jp/sci/fuzoku/ryou/
３．雇用期間：平成２４年３月１日～平成２４年３月３１日（勤務実績により更新の可能性あり）
４．業務内容：教育・研究事務補佐（電話対応，予算管理，出勤簿等整理，書類作成，物品購入及び旅費・

謝金のシステム入力，ファイル整理等）
５．応募資格：パソコン（ワード・エクセル・メール等）に習熟している方
　　　　　　　※学歴不問

６．勤務時間：１日７時間　週５日勤務　１週３５時間

月～金（土・日・祝日休み）　９時～１７時　(休憩時間 １２時～１３時)
　　
７．給 与 等：広島大学事務・技術系契約職員の任免・給与及び労働時間・休日・休暇に関する規則による。

初任給：　原則　時間給８５２円
諸手当：　通勤手当（条件に該当する場合に支給）
社会保険等：　健康保険，厚生年金，労災保険，雇用保険　
年次有給休暇等：１日（平成24年3月1日～3月31日），夏季特別有給休暇３日，年末
年始（12/29～1/3）
８．選考の方法：面接（後日，面接日時を連絡します。）
　　　　　　　※ただし，応募者多数の場合は，書類審査後，面接を行います。（応募者全員に連絡します。）
９．応募書類：① 履歴書　（平成２４年２月１０日（金）必着）
　　　　　　　　※封筒の表面に「附属両生類研究施設　契約一般職員応募書類在中」と朱書きの上，郵送してください。
１０．提出先及び問い合わせ先：
広島大学大学院理学研究科　運営支援グループ　人事担当（担当：神田）
〒739-8526　広島県東広島市鏡山1-3-1
E-mail： ri-jinji@office.hiroshima-u.ac.jp
TEL：  082-424-7303
１１．その他

応募書類は返却いたしません。
応募書類により取得する個人情報については、採用者の選考及び採用後の人事・給与・福利関係に必要な手続若しくは統計調査を行う目的で利用するものであり、この目的以外で利用又は提供することはありません。なお、採用に至らなかった方の応募書類は、当該採用選考業務終了後、適切な方法にて廃棄いたします。
