広島大学大学院工学研究科熱流体材料工学研究室 契約事務職員の募集要項
１．募集職名
契約一般職員
２．募集人員
１名（パート職員）
３．雇用期間
平成２４年４月１日～平成２５年３月３１日


（勤務実績により２５年度更新可能性あり）
４．勤務場所
広島県東広島市鏡山一丁目４ 番１号


広島大学大学院工学研究科熱流体材料工学研究室


ＨＰ http://home.hiroshima-u.ac.jp/aerosol/
５．職務内容
広島大学大学院工学研究科熱流体材料工学研究室において，次に関する業務に従事する。


・予算管理，書類作成など（物品購入及び旅費のパソコン入力，ファイル整理など）
６．応募資格
パソコン（Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌ，Ｍａｉｌ等）に習熟していること。


最先端の研究分野に対して興味があり，活発で熱意のある方を望みます。
　　　　　　　　 英語で日常会話程度の能力を有する方が望ましい。
７．勤務時間
１日７時間 週５日勤務 （月～金曜日）


午前９時００分～午後５時００分 （応談可能・休憩午後０時００分～午後１時００分）
８．給与待遇
広島大学事務・技術系契約職員の任免・給与及び労働時間・休日・休暇に関する規則による。


https://www.hiroshima-u.ac.jp/upload/0/saiyo_syusyoku/keiyakuhijoukin/H22jimuninmen.pdf


時 給 　　 　８５２円（本学基準による）


諸手当等　 　通勤手当（本学基準により，条件に該当する場合に支給）


社会保険等 　健康保険，厚生年金，雇用保険，労災保険
９．選考方法
書類選考の上，面接対象者には，おってご連絡いたします。
１０．応募方法
履歴書（写真添付）及び職務経歴書を「契約事務職員応募書類在中」と朱書きの上，「簡易書留」


で下記まで郵送してください。（平成２４年２月１０日(金)必着）
１１．提出及び
広島大学大学院工学研究科熱流体材料工学研究室（担当 矢吹准教授）
　　　問合せ先
広島県東広島市鏡山一丁目４番１号（〒７３９－８５２７）


ＴＥＬ．０８２－４２４－７８５２（東広島市外からは，市外局番からダイヤルしてください）


Ｅ－mail：ayabuki@hiroshima-u.ac.jp
１２．その他
応募書類（履歴書）は，返却しません。
応募書類により取得する個人情報については，採用者の選考及び採用後の人事，給与及び福利関係に必要な手続若しくは統計調査を行う目的で利用するものであり，この目的以外で利用又は提供することはありません。
なお，採用に至らなかった方の応募書類は，当該採用選考業務終了後，適切な方法にて返却いたします。
