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職 員  

開始予定日の1週間前まで  介護（部分）休業 

大 学 

介護休業 
申出書 
 

介護休業 
取扱通知
書 

介護状況 
変更申出
書 

職務復帰 

介護部分休業
を一部取り消
すとき 

  

介護部分
休業申出
書 

介護部分
休業申出
書（裏面】 

就労管理システム
利用者は，システム
で一部取り消しの 
申請・承認を行う。 

  

① 対象家族が死亡した 
② 対象家族と職員との親族関係が 
  消滅した 
③ 職員が対象家族を介護できない 
  状態となった 
④ 職員が産前産後休暇を取得した 
⑤ 職員が新たに介護休業又は育児 
  休業を取得した 

介護休業を
申し出ると
き 

  
介護部分 
休業を申し
出るとき 

  

申出中・休業中に次の①～⑤に該当する場合 

就労管理システム
利用者は，システム
で部分休業の申請・
承認を行う。 

大学は，開始予定
日とした日から1週
間を経過するまで
の日を開始予定日
として指定できる。 

開始予定日
から1週間を
切っている 
  

○ 介護（部分）休業の申出から職務復帰までの流れ 
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