
R●

退職者の住所

退職者の氏名

現住所と同じ場合は「同上」と記載

退職した年を記入すること。

（年度ではありません。）

マイナンバーを記

入してください。

Ａ欄

③広島大学採用日（日にちは全て１日）と退職日を記入し

てください。右欄は加入期間を記入（端数月は切上てくだ

さい。）例）2年3ヶ月→3年

H31 4 1

R20 3 31 20R20 3 31

Ａ欄

①退職日を記入してください。

②下記に該当しない場合は「一般」、「無」

※障害となった事が直接起因して退職した場合は

「障害」

※その年の 1月 1 日現在で生活保護法による生活

扶助を受けている場合は「有｝

Ｂ欄

④退職した年に広島大学より先に支払いを受けた退職手当がある場合は，「退職所得の源泉徴収票・特別

徴収票」より記入してください。

Ｅ欄

先に支払いを受けた全ての退職手当の内容を「退職所得の源泉徴収票・特別徴収票」より記入し、そ

の写しを添付してください。



 殿

□一般  □職員  □契約･非常勤職員

□非常勤講師  □学生  □業者

郵 便 番 号 ○ ○ ○ － ○ ○ ○ ○

 住 　
都 道 府 県 名

　

 所
市 区 町 村
番 地 等

建 物 名
部 屋 番 号 等

□ 要

□ 不要

□ 銀　　行 □ 商工中金

□ 信用金庫 □ 農林中金 □ 農協

□ 信用組合 □ 労働金庫 □ 漁協

□ 本　店 □ 出張所

□ 支　店

○ ○ ○ ○

   □普通預金（０１）　　　□当座預金（０２）　　□その他（　　　　）

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ （右詰め）

口座 カ ナ

名義 漢 字

(注） １．振込先は債主名義（本人の場合は本人名義、法人の場合は法人名義）の預金口座を原則とします。

２．氏名又は法人名欄には、必ずフリガナをお願いします。

３．ゆうちょ銀行を希望される場合は、必ず、振込用の店名・預金種目・口座番号をご記入下さい。

経 理 担 当

金 融 機 関 名

取 扱 担 当 者 名

　○ ○ ○　○ ○ ○ ○

  ○　○　　　○　○　○

４．この依頼書に記載された個人情報は、銀行振込に関する必要な手続き及び源泉徴収票作成（謝金振込の場合のみ）を
行う目的で利用するものであり、この目的以外で利用又は提供することはありません。

取 扱 部 局 名

○　○

支 店 名

内 線 番 号

広 島 大 学 出 納 担 当 職

広島大学から私に支払われる退職手当について，

□　給与口座への振込を依頼します。

□　下記銀行口座への振込を依頼します。

預 金 種 別

口 座 番 号

○　○　○

金 融 機 関 コ ー ド
※通帳をご確認のうえ、金融機関コードの記入もお願い
いたします。

業 者 区 分
  /01 定員内　/02 非常勤　/03 非常勤講師  /04 賃金職員  /05 国等   /06 代人 　

  /07 業者(大企業)    /08 業者(中小企業)　   /09 市町村　   /10 学生　   /99 その他

支 払 条 件   /0001振込     支   払   方   法 　/ T銀行口座振込

※　本学担当者記入欄(R/3必要項目)

仕 入 先 勘 定 グ ル ー プ
　/H00 教職員　　/H01 一般業者　　/H10 公共料金　　/H40 外国送金業者　　/H50 その他

　/H60 国等　 /H70 科研　 /H90 代人　 /HAH 学生A～H　 /HJZ 学生J～Z　 /HZA 学生ZA～ZK

　○　○ 都・道・府・県

　○　○　○市　○　○　○　○町

　○　○　○　○　○　○

電 子 メ ー ル で の
振 込 通 知 要 否

E-mail
アドレス

※振込通知希望の場合のみご記入下さい。携帯電話への送信はできません。

フ リ ガ ナ 　　　○　○　○　　　○　○　○

氏 名 又 は 法 人 名
　○　○　○　　○　○　○

（ 債 主 名）

○ ○ ○
広島大学の職員は職員番号、広島大学
の学生は学生番号を記入して下さい。
その他の方は記入不要です。

広 大 Ｉ Ｄ ○ ○ ○ ○ ○
（業者コード)

( 広 島 大 学 提 出 用 )

　　○○年○○月○○日

銀行口座振込依頼書 （ 新規 ・ 変更 ）
兼　　業者登録依頼書

所　　　　　　　　属 ○　　○　 研究科 種　別

居所を記載してください。所属機関等の所在
地は記載しないでください。

カナの口座名義と同一の記載をしてください

レ

✓

✓

✓

＜記入例＞

✓

該当する事項をチェックしてください

退職手当

給与口座への振り込

みを希望する場合は，

金融機関名等の記載

は不要です。



 ※ 退職した翌日，他の国立大学法人職員等にならないこと（退職手当を通算しないこと）を

申請するもの 

 

○○年○○月○○日 

 

広 島 大 学 長 殿 

 

 

配属又は所属  大学院○○研究科 等 

 

職 名  教授 等 

 

氏 名  ○○ ○○   （自署） 

 

 

退 職 後 の 再 就 職 に つ い て 

 

私は，    年  月  日に退職しますが，その日又はその翌日には，他の国立大学法人（国

立大学法人法(平成 15 年法律第 112 号)に定める国立大学法人及び大学共同利用機関法人をいう。），

独立行政法人国立高等専門学校機構，独立行政法人大学評価・学位授与機構，独立行政法人国立大学

財務・経営センター，独立行政法人宇宙航空研究開発機構（教育職職員に限る。）及び独立行政法人

大学入試センター等，勤続期間が通算されることに定められている機関には就職しません。 

 

   

 

 

 

（備考） 退職後の職業 

 

・○月○日付けで私立大学（○○大学○○学部教授）に就職 

 

＊具体的にご記入ください。 

＊就職しない場合や未定の場合は「なし」とご記入ください。 

＊未定の場合は，決定次第，福利厚生グループ（福利厚生担当）にご連絡ください。 

＊再就職予定だがまだ決定していない場合は，就職予定の勤務先名の後に（予定）と記入し，決定次

第，福利厚生グループ（福利厚生担当）にご連絡ください。 

＊引き続き他の国立大学法人職員等となる場合は，退職手当が通算される場合があります。 

その場合，この書類は提出不要ですが，福利厚生グループ（福利厚生担当）にご連絡ください。 

提出月日 

 

記入 



 

退職手当見込額支払確認書 

 

 

 退職にあたって支給される退職手当は，退職の日からおおむね１月以内に

見込額をお支払いし，退職後１年経過時に広島大学退職手当規則第２条の３

第２項の規定に基づいて退職手当額が確定することになります。 

  なお，退職の日から起算して１年以内に，在職中における行為により退職

手当額を減額等する事由が発生した場合は，広島大学退職手当規則第１５条

から第１５条の４までの規定により，原則として退職手当見込額の全部又は

一部を広島大学に返還していただくことになります。 

 

 

 

上記の内容を確認しましたので，退職手当見込額の支払をお願いします。 

 

 

○○年○○月○○日 

                      

配属又は所属 

                     大学院○○研究科  等 

 

氏名 ○○ ○○   （自署） 

 

 

                                    担当 

                       福利厚生グループ（福利厚生担当） 

内線：６０２９ 

 

 

 

 

 

 

提出年月日 

 



 

R5.7 

 

退職後の加入年金制度について  
 

共済組合に加入している方は，将来の年金受給に正確を期するため，退職後の加入年金制度につい

て把握する必要があります。 

ついては，退職後の状況に応じて，退職後の加入年金制度について退職者本人でご確認の上，該当

する加入年金制度にチェックを入れ，配属または所属の部局等担当グループにご提出ください。 

なお，提出後に報告内容の変更があった場合は，直接福利厚生グループ（福利厚生担当）へご連絡

ください。 

確認方法（退職後の状況に応じて） 

○ 転職の場合・・・新しい就職先の採用担当に確認をとってください。 

○ 就職先未定の場合（無職，配偶者等の被扶養者になる，共済組合の任意継続をする場合を含む） 

・・・「その他」を選択してください。 

確認事項等記入欄 

1．配属又は所属 大学院○○研究科 等 

2．職員番号 12345678 

3．氏 名 広大 太郎 

4．退職後の加入年金制度について該当する区分にチェックを入れてください 

□ ①国家公務員共済組合（共済短期組合員を除く）  

 

□ 
②地方公務員の共済組合（以下の共済組合） 

地方職員共済組合，都道府県毎の市町村職員共済組合，公立学校共済組合，

都市職員共済組合，指定都市職員共済組合，都職員共済組合，警察共済組合 

 

「組合員転出届書」 

を併せて提出 

 

□ 
③その他 

共済短期組合員，厚生年金保険，国民年金保険，私立学校教職員共

済など 

 

「退職届」 

  を併せて提出 

5．就職先が決まっている場合，以下にご記入ください。 

就職年月日 就職先 職名 

 ①岡山大学（国立大学，国立病院機構医療センター等） 

②県立広島大学（県立大学，県立病院，市役所等） 

③安田女子大学（私立大学，民間企業，就職先なし等） 

教授 

※ この届に記載された個人情報は，福利厚生関係に必要な手続を行うために利用するものであり，この目的以外で

利用又は提供することはありません。 

 この届出に関する個人情報の取扱いについては，財務・総務室人事部福利厚生グループにお問い合わせください。 

＜記入例＞ 

Ｒ〇年○月○日～ 

国家公務員共済組合の任意継続組合員や，共

済組合員の被扶養者（家族），共済組合短期組

合員になる場合も「③その他」にチェックしてくださ

い。 



倫理の保持に関する取扱要領  

 

別記様式第7号(第13第1項関係) 

 

                           〇〇年〇〇月〇〇日 

 

在職中に再就職の約束をした場合の届出書 

   

 

広島大学長   殿  

 

                 配属又は所属 大学院〇〇研究科 

                 職  名 助教 

                 氏  名（自署） 広大 太郎    

 

  広島大学職員倫理規則第21条第1項の規定により，次のとおり届け出ます。 

 

記 

 

１  本学での職名  助教 

２  再就職の約束をした日  〇〇年〇〇月〇〇日  

３  離職予定日  〇〇年〇〇月〇〇日  

４  再就職予定日  〇〇年〇〇月〇〇日  

５  再就職先の名称  〇〇株式会社 

６  再就職先の業務内容  〇〇〇〇〇〇〇〇 

７  再就職先における地位  研究員 

 

 
 

＜記入例＞ 

提出年月日  

自署  

この届出に係る事項に変更があったときは，別途「在職中に

再就職の約束をした場合の届出に係る変更届出書」を提出し

てください。  

また，この届出に係る約束が効力を失ったときは，別途「在

職中に再就職の約束をした場合の届出に係る失効届出書」を

提出してください。  
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所
記
入
。
下
記
は
氏
名
記
入
（住
所
記
入
不
要
）

●
住
所
変
更
な
し
→

下
記
に
現
住
所
，
氏
名
記
入

住
所
変
更
が

な
い
場
合
は
、

記
入
不
要

○
○
○
○
－
○
○
○
○
○
○

○
○
○
○
○
○
○
○

欄
外
に
職
員
番
号
を
記
入
し

て
く
だ
さ
い



 

 
 

 

元
号
欄
は
 
昭
和
→
３
 
平
成
→
４

 

 
 
 
 
 
令
和
→
５

 

国
家
公
務
員

 
→
 
地
方
公
務
員

 

（
令
和
５
５
年
４
月
１
日
付
け
で
広
島
大
学
か
ら
引
き
続
き
公
立
学
校
へ
採
用
に
な
っ
た
場
合
）

 

福
利
厚
生
担
当
で
記
入
し
ま
す

 

西
 条

 
 
花

 子
 

サ
イ
シ

 
゛
ョ
ウ

 
ハ

 ナ
コ

 

４
３
０
０

 １
０
１

 

改
姓
し
た
場
合
記
入

 
改
姓
し
た
場
合
記
入

 

（
広
島
大
学
に
採
用
さ
れ
た
日
）

 
（
退
職
日
の
翌
日
）

 
５
４
４

 ０
４
０
１

 
５
５
５

 
０
４
０
１

 

公
立
学
校

 
広
島

 

○
○
県
立
○
○
中
学
校

 
○
○
市
○
○
町
○
○
○
○

 
○
○
○
－
○
○
○
○
－
○
○
○
○

 

令
和
５
５

 
 
４

 
 
１

 
（
地
方
公
務
員
に
採
用
に
な
っ
た
日
）

 

西
 条

 
 花

 子
 

5
5
 

 
４

 
 

 １
 

（
退
職
日
の
翌
日
）

 

こ
の
欄
は
福
利
厚
生
担
当
で
記
入
し
ま
す

 

＜
記
入
例
＞

 

記
入
不
要

 

○
○
○
－
○
○
○
－
○
○
○
○

 

・
左
詰
め

 

・
濁
点
も
１
マ
ス
使
用

 

・
姓
名
の
間
に
１
マ
ス
空
白

 

同
日

 

記
入
不
要

 

令
和

 

令
和

 

欄
外
に
職
員
番
号
を
記
入
し
て
く

だ
さ
い
。

 

○
○
○
○
○
○
○
○

 



    退職（転出）後の連絡先届 

 

事前の承諾（上記チェック事項を含む）を得ない限り，第三者には提供又は公表することはありません。 

配属または所属 

及び係・講座 
○○研究科○○講座 等 

氏 名
フ リ ガ ナ

 

ヒロダイ  タロウ 

広大 太郎 

職 員 番 号 ７ ６ ５ ４ ３ ２ １ ０ （内線 １２３４        ） 

職   名 教授，主査等 

離職（転出）年月日 ○○○○ 年 ○○ 月 ○○ 日 

離職（転出）後の 

 

連 絡 先 

郵便番号  ○○○－○○○○ 

住 所  

○○県 ○○市 ○○町 ○丁目 ○○ ― ○○ 

ＴＥＬ （○○○）○○○ ― ○○○○ 

E-mail    ○○○○○○ ＠ ○○.○○ .jp 

再就職先の 

 

連 絡 先 

勤務先名 

 
○○○○大学○○学部 

離職（転出）後の 

連絡先提供の有無 

□ 全て提供可           □ 広島大学校友会・広島大学基金のみ可 

□ 広島大学マスターズのみ可    □ 全て提供不可 

 

「広大マスターズ」からの案内（入会案内，広島大学マスターズ通信）， 

「広島大学校友会」からの案内（入会案内，ホームカミングデーへの招待）， 

「広島大学基金」からの案内（基金室が実施する企画等各種ご案内，基金活動報告書の送付等） 

上記案内の送付を目的として，各事務局へ連絡先の提供可能なものを選択してください。 

備 考 

 

※ 連絡事項がある場合は記入してください。（例：引越し予定だが現時点では住所が決まっていない。） 

＜記入例＞ 

 

※ 未定の場合は，実家等郵便物の受け取れる場所を記入してください。（原則，海外は不可） 

※ メールアドレスは退職後も有効なアドレスを記入してください。 

※ 未定の場合は，「未定」と記入してください。 

✓ 



 

 

 
＜記入例＞ 

離 職 票 交 付 願 
  

○ ○ ○ ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 
 

   広 島 大 学 長 殿 
 

職 員 番 号 ○○○○○○○○    
 
（ ﾌ ﾘ ｶ ﾞ ﾅ ）  ﾋﾛﾀﾞｲ ﾀﾛｳ     

氏 名   広大 太郎      

 

下 記 に よ り 離 職 票 を 交 付 願 い ま す 。 

 

記 
 

 

配属または所属   ○○研究科 ○○講座 等   内線（ ○○○○  ） 
 
 

職 名   教授・主査等          （ 月給・時間給 ） 
 
 
退 職 年 月 日      ○○○○ 年 ○○ 月 ○○ 日       
 
 
退 職 理 由   定年退職のため   例）体調不良のため，転職希望のため等    
 
 
他の職員番号※  （ △△△△△△△△ ）・（ □□□□□□□□ ）   

   
※上記退職年月日より過去２年間に，別の職員番号で在職していた場合は，その他の職員

番号をすべて記載してください。 

 

 

送 付 先 住 所    ☑ 「離職(転出)後の連絡先届」と同じ 
 

 □ 「離職(転出)後の連絡先届」と異なる場合，下記に記入 

 

住  所 〒       

                         

電話番号 （     ）    －          

離職票（「雇用保険被保険者離職票」）は，退職後，ハローワークでの求職者給付の基本手当（失業

給付）の申請等に必要な書類です。引き続き他の機関・大学・企業等で就職，または海外在住
の場合は原則不要です。交付を希望する場合は提出してください。離職票の発送は，退職月の

翌月の中旬頃を予定しています（簡易書留）。退職日より前には発行されません。 

「離職（転出）後の連絡先」

と異なる場合のみ記入して

ください。 


