霞キャンパス基礎・社会医学棟におけるチュートリアル室及びセミナー室の使用の取扱いについて
令和元年5月
第1　通常利用時間は，8:00～22:00とする。チュートリアル室の開錠及び施錠は警備員が行う。セミナー室は，学生支援で鍵の貸出しを行う。
第2　22:00～8:00は施錠する。また，12月29日～1月3日は終日施錠する。

第3　医学部及び医歯薬保健学研究科・医系科学研究科の授業（以下「授業」という。）または学生自習以外で使用する場合は，別紙使用願により医学部長に許可を得て使用する。なお，使用願は必ず使用前日までに使用申込窓口に提出する。

第4　使用申込窓口は次のとおりとする。

　　　授業及び学生・教員の使用，学外者の使用に関する窓口：学生支援グループ（医学部担当）
学外者使用の使用料に関する窓口：財務グループ（経理担当）

第5　学会・研究会等で学外者が参加して使用する場合，使用料が必要となることがある。（平成18年12月事務連絡「施設一時利用の取扱いについて」による）

使用料は前納となっているため，2週間前までに使用申込と併せて財務グループ経理担当に広島大学施設等一時使用申請書を提出する。

第6　医学部及び医歯薬保健学研究科・医系科学研究科の授業又は学生自習以外の使用申込は，授業時間割が確定し登録された後に受け付ける。

第7　使用条件は次のとおりとする。

(1) 施設・備品等を破損又は紛失した時は，その損害を弁償しなければならない。

(2) チュートリアル室，セミナー室①は使用後に原状復帰すること。

(3) すでに予約していても，医学部及び医歯薬保健学研究科・医系科学研究科における公的行事等で当該場所の使用の必要が生じた場合は，使用条件の変更又は使用許可の取消しをすることがある。

(4) 使用希望施設に使用予約が入っている場合は，使用希望者が，先に予約している使用責任者から使用変更の内諾をとり，学生支援グループ（医学部担当）へ報告すること。

(5) 講義室備え付けの機器以外の使用は学生支援グループ（医学部担当）に願い出ること。

以上
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広島大学医学部長　殿
使用責任者　　所属　　　　　　　　　　　（学年・学生番号　　　　　　　　　　　　　）
氏名　　　　　　　　　　　（内線・携帯番号　　　　　　　　　　　　　）
医学部講義室等使用願

下記のとおり使用許可を願います。なお、許可のうえは使用条件を厳守いたします。

記

	使 用 場 所
	□医学部第　　　　講義室（１～５）　　　
□チュートリアル室使用部屋番号（①～⑮）　　　　

□セミナー室使用部屋番号（①，②）　　　　

□セミナー室準備室使用部屋番号（②，③）　　　　

□スキルス・ラボ
□形態系実習室

□模擬病棟

	使 用 目 的
	

	使 用 日 時
	令和　　年　　月　　日（　　）　　　　時　　分　～　　時　　分

令和　　年　　月　　日（　　）　　　　時　　分　～　　時　　分

令和　　年　　月　　日（　　）　　　　時　　分　～　　時　　分
令和　　年　　月　　日（　　）　　　　時　　分　～　　時　　分

	使用予定人数
	　　　　　名（学内　　　　　名　，学外　　　　名）

	システム利用
	無　・　ＴＶ会議システム（セミナー室①，②）　・　双方向システム（第５講義室）


使用条件
(1) 施設・備品等を破損又は紛失した時は，その損害を弁償しなければならない。

(2) 使用後は清掃を行うこと。

(3) すでに予約していても，医学部及び医歯薬保健学研究科・医系科学研究科における公的行事等で当該場所の使用の必要が生じた場合は，使用条件の変更又は使用許可の取消しをすることがある。
(4) 使用希望施設に使用予約が入っている場合は，使用希望者が，先に予約している使用責任者から使用変更の内諾をとり，学生支援グループ（医学部担当）へ報告すること。
(5) 講義室備え付けの機器以外の使用は学生支援グループ（医学部担当）に願い出ること。

※学会・研究会等で学外者が参加して学内施設を使用される場合は使用料が必要です。

霞地区運営支援部財務グループ経理担当（５０２４）にご連絡ください。
