
２．図書の入手と利用方法
(広島大学OPAC、公共図書館、学外機関)

２０２５年度 図書館ミニガイダンス動画



広大所蔵を確認
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広島大学内に利用できる
資料はないだろうか？
（無料）
※大学教育入門で解説

県内の公共図書館から
借りられないだろうか？
（無料）

持っている他機関から
借りられないだろうか？
（有料）

2．図書の利用

2．図書の利用：基本

図書(本)を入手する方法は、基本的に3段階！
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OPAC蔵書検索から検索します。

＜手順＞
1. 検索窓にキーワードを入力して検索
2. 検索結果一覧から求める資料を選択
3. 配置場所を確認 → 図書、雑誌を利用

2．図書の利用

2-1.図書の利用：広大所蔵資料
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広大所蔵を確認
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

初等教育



検索結果が多すぎる場合…
「絞り込み検索」や、「詳細検索」機能を使うと便利です。

検索結果から条件を選択して絞り込む

最初から詳しい
条件を指定して
検索する
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初等教育



図書そのものの情報
（書名、著者名、出版年・・・）

学内のどこに
あるのか？
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詳細画面：案内文やマップなど
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状態が「研究室」の資料の場合

2．図書の利用

2-1.図書の利用：広大所蔵資料
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資料が所蔵されている研究室
へのリンクが表示されるため、
ご自身で研究室を訪問のうえ
お問合せ下さい。



自分の所属するキャンパスでない図書館の資料の場合

2．図書の利用

2-1.図書の利用：広大所蔵資料
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右側「予約・取り寄せ」ボタンに
て、霞図書館から資料を中央
図書館へ取寄せることが可能
(図書の取寄せは無料)



自分の所属するキャンパスでない研究室の資料の場合

１．図書の利用

2-1.図書の利用：広大所蔵資料
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書誌詳細ページ右上「資料を
取り寄せる」から取り寄せが可
能です(図書の取寄せは無料)



まとめ：どこにあり、どうやって入手可能かの確認を！

2．図書の利用

2-1.図書の利用：広大所蔵資料
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図書館にある
図書館にない

＝研究室や講座図書室等

東広島キャンパスにある
配置場所を確認のうえ、
図書館で資料を入手
※開閉時間に注意！

配置場所をクリックし、

場所、開室時間をチェッ
クして訪問
※開閉日時に注意！

東広島キャンパスにない
＝霞・東千田キャンパス

 から取り寄せ

書誌詳細画面で「予約・
取寄」をクリックして入手

書誌詳細ページ右上「資
料を取り寄せる」から取
り寄せ



広島大学に利用できる図書がない場合は、学外から資料を取寄せ可能

<無料/定期的に届く(週１回)>

他大学図書館

広島市立図書館

広島県立図書館

広大図書館

東広島市立図書館

<有料/都度対応する>

※1-3で紹介

※中央図書館受取りのみ
※中央図書館受取りのみ

2-2.図書の利用：公共図書館の場合

2．図書の利用

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=248
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=249
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=16987


広島大学になかったら
→「公共図書館」で検索

・広島県立図書館
・広島市立図書館
・東広島市立図書館
3館の蔵書検索が可能

2．図書の利用

2-2.図書の利用：公共図書館の場合

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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検索結果は、サイト別に表示
左側の「サイト別検索結果」を
見て、確認したいところを
クリックしましょう

2-2.図書の利用：公共図書館の場合

2．図書の利用
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クリックすると各公共図書館
HPへジャンプします

(貸出中かを確認可能)



取寄せの方法は各図書館で手順が異なります
詳細は…利用案内→学内の方→各種案内へ

2-2.図書の利用：公共図書館の場合

2．図書の利用
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広島

県立図書館

広島

市立図書館

東広島

市立図書館

利用カード

必要

(電子申請・郵送でも

可能)

不要 必要

受取場所
中央・西・霞・

東千田
中央図書館のみ 中央図書館のみ

冊数 10冊まで 5冊まで
図書・雑誌10冊まで

視聴覚資料3点

期間

連絡メール

到着日～21日間

・1回延長可

到着後2週間

・延長不可

1か月程度

・延長不可

申込
広島県立図書館

HPから

広島大学図書館

HPに専用フォーム

東広島市立図書館

HPから

2-2.図書の利用：公共図書館の場合

2．図書の利用
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広島大学に利用できる図書がない場合は、学外から資料を取寄せ可能

他大学図書館

広島市立図書館

広島県立図書館

広大図書館

東広島市立図書館

<有料/都度対応する>

※中央図書館受取りのみ
※中央図書館受取りのみ

2-3.図書の利用：他機関の場合

2．図書の利用

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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<無料/定期的に届く(週１回)>

※1-2で紹介済

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=248
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=249
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=16987


広島大学にも、県内公共図書館にもなかったら
→「他大学所蔵」で検索

2．図書の利用

2-３.図書の利用：他機関の場合

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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「図書借用申込」ボタンを
クリック

※職員が確認の上、学内所蔵を確認した場合は謝絶(キャンセル)となります。

何か気になることがありましたら図書館にもご相談ください。

2-３.図書の利用：他機関の場合

2．図書の利用
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2．図書の利用

所要時間：平均7～１４日間くらい

費用：往復の郵送料

※依頼館次第で「館内利用」となります(その旨は確認します)。

※経費の支払い方法は「現金(釣銭無)」「クレジット」「電子マネー」など

※ただし、生協電子マネーMYpleは使用できません。
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2-３.図書の利用：他機関の場合



資料取寄せの詳細は…利用案内→学内の方→各種案内へ

2-3.図書の利用：他機関の場合

2．図書の利用
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広大所蔵を確認
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広島大学内に利用できる
資料はないだろうか？
（無料）

県内の公共図書館から
借りられないだろうか？
（無料）

持っている他機関から
借りられないだろうか？
（有料）

2．図書の利用

図書の利用：まとめ

図書(本)を入手する方法は、基本的に3段階！
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制作・著作
広島大学図書館

利用者教育のさらなる向上に
ご協力をお願いします。
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