
废纸的分类和倒出方法废纸的分类和倒出方法废纸的分类和倒出方法废纸的分类和倒出方法

询问处：财务 总务室总务组 内线电话6101

有机密性的纸类有机密性的纸类（变卖变卖）

报纸·传单·纸板报纸·传单·纸板

杂志·包装纸·信封等杂志·包装纸·信封等（变卖）（变卖）

报纸·传单

杂志

信封等

商品目录

文件夹
（取掉卡子）

不需保密的
复印纸

纸板

●用碎纸机切碎

●用塑料绳子捆起来

●用塑料绳子捆起来

包装紙
纸盒
纸袋

再生纸再生纸

含有个人信息的复印纸
复印纸（包括彩色复印纸），
信封等

（变卖）


