【記載例：占有利用予約メール】
※赤文字を変更してください。

（宛先）gakusei-group@office.hiroshima-u.ac.jp
（件名）賑わいパビリオンの占有利用の予約について【○○サークル】

（本文）

学生生活支援グループ
ご担当者様

○○サークルの〇〇〇〇と申します。
下記の内容で賑わいパビリオンの占有利用を希望いたします。
日中に連絡が取れる電話番号を記載してください

使用団体名及び代表者名	：〇〇サークル　〇〇〇〇
連絡先アドレス	：○○@hiroshima-u.ac.jp
電話番号	：080-0000-0000
使用希望日時	：20〇〇年〇月〇日（〇）10：00～13：00
使用人数	：学内者〇人、学外者〇人
使用目的	：賑わいパビリオンで○○イベントを行うため予約可能期間は、申請日の1週間後から申請日の翌月末まで

