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1. 博士人材データベースの WEB サイトアクセス 
 

手順 
（1） アクセス 

博士人材データベースのアクセスは、WEBブラウザを使用する。 

WEBブラウザに https://hr.nistep.go.jp と入力する。現段階では Basic認証をかけているため、

URLを入力すると、認証パスワードの入力を求める画面がポップアップする。「ユーザー名」およ

び「パスワード」を、それぞれ別添のとおり入力する。 

 

 
（Internet Explorerでの確認画面） 

 

 

 
（Firefoxでの確認画面） 
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2. 博士人材データベースへのログイン 

博士人材データベースへのログイン／ログアウトの方法をここで説明する。 

手順 
（1） ログイン 

博士人材データベースへのログインは、画面左上のフォームに ID とパスワードを入力することで行う。 
 

 
 
 
① ログイン方法の選択 

画面左上のフォームにおいて、パスワード入力欄下のログイン方法にチェックを入れる。 
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② 博士 ID または登録メールアドレスとパスワードの入力 

チェックしたログイン方法に従い、博士 ID または登録メールアドレスとパスワードを入力する。 
 

 
 

 

③ 〈ログイン〉ボタンのクリック 

博士 ID または登録メールアドレスとパスワードを入力したら、〈ログイン〉ボタンをクリックする。 
 

 
 

 

（2） ログアウト 

博士人材データベースからログアウトするには、画面右上の（ログアウト）をクリックする。

 
 

特記事項 
 パスワードの再発行 

パスワードを忘れた場合は、ログイン画面の（パスワード再発行）をクリックする。 
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会員情報に登録してあるメールアドレス宛てにパスワード再発行の手続きが送信されるので、メール記載の指示に
従ってパスワードの再発行を行うことができる。 
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3. アクティベート 
初回ログイン時に、博士人材データベースへのアクティベート処理を行う。 

手順 
アクティベートはログイン後に表示されるアクティベート画面にて行う。 

（1） 博士人材データベースの URLへのアクセスとログイン 

① 博士人材データベースの URL へアクセスする（詳細は本マニュアルの「１．博士人材データベースのWEB
サイトアクセス」の手順参照） 

② 画面左上のフォームに、博士 ID とパスワードを入力して<ログイン>ボタンをクリックする 
 

 
 
 

③ アクティベート画面が表示される 
※下記の画面のような「博士人材 DBアクティベート」と記載された画面ではない画面が表示

された場合は、画面左のメニューから（My Portal）を選択すると、アクティベーション画面

が表示される。 
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（2） アクティベートの準備 

① メールアドレスを入力する。 

 

 
 

② 利用条件の内容を確認し、利用条件に同意する。 
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③ メールを送信する。 

〈送信〉ボタンをクリックすると、メールを送信し、メール送信完了画面が表示される。 
 

 
 

（3） アクティベート処理の完了 

① 入力したメールアドレス宛てに送信されたアクティベートキー通知メールの URL をクリックする 
② パスワード変更処理を行う。 
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③ My Portal画面へ遷移する（アクティベート処理完了） 
 

 
 

特記事項 
 エラーとなった場合は、管理者に問合せを行う。 
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4. 「A. 基本情報」の入力 
アクティベート処理を済ませた博士課程在籍者・修了者が自身の「A. 基本情報」の登録を行う。 
ここでは、その手順について説明する。 

手順 

「A. 基本情報」の入力は、各会員がログインしたあとに表示する My Portal画面で行う。 

My Portal画面では次の画面のように、基本情報入力画面が表示される。 
（※場合によっては、既に大学側によって登録されている情報が画面と異なる場合あり） 

 
 

（1） 「A. 基本情報」入力 

① 「A. 基本情報」の編集画面の表示 

「A. 基本情報」を編集するには、My Portal画面の〈編集〉ボタンをクリックする。 
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② 左上 1番目の〈A.基本情報〉タブをクリックする 

※〈編集〉をクリックしたときに、すでに基本情報が表示されている状態であるため、通常はこの操作をする必要

はない。 
 

 
 

③ データを入力する 

アスタリスク（＊）マークの付いた項目は、入力必須 
 

④ 入力した結果を登録する 

画面下部の〈決定〉ボタンをクリックして、入力の確定を行う。 

 

 

特記事項 
 「A. 基本情報」の入力後〈決定〉ボタンをクリックせずに他タブへ遷移すると内容が反映されないままとなるため、

画面ごとに〈決定〉ボタンをクリックする 
 編集の途中で内容を破棄したい場合は〈キャンセル〉ボタンをクリックする 
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5. 「B. 課程在籍時の情報」の入力 
アクティベート処理を済ませた博士課程在籍者・修了者が自身の「B. 課程在籍時の情報」の登録を行う。 

ここでは、その手順について説明する。 

手順 
「B. 課程在籍時の情報」の入力は、各会員がログインしたあとに表示する My Portal画面で行う。 

My Portal画面では次の画面のように、「B. 課程在籍時の情報」の入力画面が表示される。 

（※場合によっては、既に大学側によって登録されている情報が画面と異なる場合あり） 
 

 
 

（1） 「B. 課程在籍時の情報」の入力 

① 「B. 課程在籍時の情報」の入力画面の表示 

「B. 課程在籍時情報」を編集するには、My Portal画面の〈編集〉ボタンをクリックする。 
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② 左上 2番目の〈B.課程在籍時の情報〉タブをクリックする  

 

 
 

③ データを入力する 

アスタリスク（＊）マークの付いた項目は、入力必須とする。 
 

④ ＜博士後期／一貫課程以前の学歴＞を入力する 

学歴追加ボタンをクリックすることにより、学歴入力画面がポップアップ表示される。学歴選択

を変更することにより入力・選択項目が変化する。 

データを入力する。アスタリスク（＊）マークの付いた項目は、入力必須とする。 

追加ボタンをクリックすることにより、入力した学歴が課程在籍時情報入力画面へ一覧表示される。キャ

ンセルボタンをクリックすることにより、ポップアップ画面を閉じる。 
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⑤ ＜博士後期／一貫課程以前の職歴＞を入力する 

職歴追加ボタンをクリックすることにより、職歴入力画面がポップアップ表示される。 

フォーマットへ項目にしたがって、データを入力していく。アスタリスク（＊）マークの付いた項目は、

入力必須とする。 
追加ボタンをクリックすることにより、入力した職歴が課程在籍時情報入力画面へ一覧表示される。キャ

ンセルボタンをクリックすることにより、ポップアップ画面を閉じる。 

 

 
 

⑥ 入力した結果を登録する 

画面下部の〈決定〉ボタンをクリックして、入力の確定・登録を行う。 
 

特記事項 
 「B. 課程在籍時の情報」を入力後〈決定〉ボタンをクリックせずに他タブへ遷移すると内容が反映されないままと

なるため、画面ごとに〈決定〉ボタンをクリックする 
 編集の途中で内容を破棄したい場合は〈キャンセル〉ボタンをクリックする 
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6. 「C. 課程修了時の情報」の入力 
博士課程在籍者・修了者が自身の「C. 課程修了時の情報」の登録を行う。 

ここでは、その手順について説明する。 

手順 
（1） 「C. 課程修了時の情報」の入力 

① 「C. 課程修了時の情報」の入力画面を編集するには、My Portal画面の〈編集〉ボタンをクリ

ックする。 
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② 左上三番目の〈C.課程修了時の情報〉タブをクリックする 

 

 
 

③ データを入力する 

アスタリスク（＊）マークの付いた項目は、入力必須とする。 
 

④ 「海外研究活動経験」を入力する 

経験有／無の選択をする。経験有を選択した場合のみ表示される海外研究活動経験追加ボタン

をクリックすると、海外研究活動経験入力画面がポップアップ表示される。 

データを入力する。アスタリスク（＊）マークの付いた項目は、入力必須とする。 

追加ボタンをクリックすることにより、入力した海外研究活動経験が課程修了時の情報の入力

画面へ一覧表示される。 
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⑤ 「インターンシップ経験」を入力する 

経験有／無の選択をする。経験有を選択した場合のみ表示されるインターンシップ経験追加ボ

タンをクリックすると、インターンシップ経験入力画面がポップアップ表示される。 

データを入力する。アスタリスク（＊）マークの付いた項目は、入力必須とする。 

追加ボタンをクリックすることにより、入力したインターンシップ経験が課程修了直後入力画

面へ一覧表示される。 

 

 
 

⑥ ＜進路情報＞を入力する 

進路情報選択にて進路を選択する。選択によって入力・選択項目が変化する。 

データを入力する。アスタリスク（＊）マークの付いた項目は、入力必須とする。 
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⑦ 入力した結果を登録する。 

画面下部の〈決定〉ボタンをクリックして、入力の確定・登録を行う。 

 

特記事項 
 「C. 課程修了時の情報」を入力後、〈決定〉ボタンをクリックせずに他タブへ遷移すると内容が反映されないまま

となるため、画面ごとに〈決定〉ボタンをクリックする 
 編集の途中で内容を破棄したい場合は〈キャンセル〉ボタンをクリックする 
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7. 「D. 課程修了後のキャリア情報」の入力 
博士課程修了者が自身の「D. 課程修了後のキャリア情報」の登録を行う。 

ここでは、その手順について説明する。 

手順 
（1） 「D. 課程修了後のキャリア情報」の入力 

① 「D. 課程修了後のキャリア情報」の入力画面を編集するには、My Portal画面の〈編集〉ボタ

ンをクリックする。 

 

 
 

② 左上四番目の〈D.課程修了後のキャリア情報〉タブをクリックする 
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③ ＜キャリア情報＞を入力する 

キャリア情報追加ボタンをクリックすると、キャリア情報入力画面がポップアップ表示される。

キャリア情報選択の項目によって入力・選択項目が異なる。 

データを入力する。アスタリスク（＊）マークの付いた項目は、入力必須とする。 
 

 
 

④ 入力した結果を登録する 
画面下部の〈決定〉ボタンをクリックして、入力の確定・登録を行う。 

 

特記事項 
 編集の途中で内容を破棄したい場合は〈キャンセル〉ボタンをクリックする 
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8. 会員情報閲覧・編集 
入力した「A. 基本情報」、「B. 課程在籍時の情報」、「C. 課程修了時の情報」、「D. 課程修了後のキャリ

ア情報」は、博士課程在籍者・修了者自身が確認や修正をすることができる。 

ここでは、その手順について説明する。 

手順 
会員情報の閲覧・編集は、各会員がログインしたあとに表示する My Portal画面で行う。 
 

 
 
My Portal画面では次の画面のように、すでに入力した基本情報を表示する。 
（1） 「A. 基本情報」の閲覧・編集 

① 「A. 基本情報」の編集画面の表示 

「A. 基本情報」を編集するには、My Portal画面の博士人材データベース内の〈編集〉ボタンをクリックする。 
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② 左上の一番目の〈A.基本情報〉タブをクリックする 

※〈編集〉をクリックしたときに、すでに基本情報が表示されている状態であるため、通常はこの操作をする必要

はない。 
 

③ データを入力する 

入力は基本情報の手順と同じ 

 

④ 入力した結果を登録する 

画面下部の〈登録〉ボタンをクリックして、入力の確定・登録を行う。 
 

（2） 「B. 課程在籍時の情報」の閲覧・編集 

① 「B. 課程在籍時の情報」の編集画面の表示 

My Portal画面の博士人材データベース内の〈編集〉ボタンをクリックする。 
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② 左上の二番目の〈B.課程在籍時の情報〉タブをクリックする 

 

 
 

③ データを入力する 

入力は他画面の入力手順と同じ 
 

④ 入力した結果を登録する 

画面下部の〈決定〉ボタンをクリックして、入力の確定・登録を行う。 
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（3） 「C. 課程修了時の情報」の編集画面の閲覧・編集 

① 「C. 課程修了時の情報」の表示 

My Portal画面の〈編集〉ボタンをクリックする。 
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② 左上の三番目の〈C.課程修了時の情報〉タブをクリックする 

 

 
 

③ データを入力する 

入力は他画面の入力手順と同じ 
 

④ 入力した結果を登録する 

画面下部の〈決定〉ボタンをクリックして、入力の確定・登録を行う。 
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（4） 「D. 課程修了後のキャリア情報」の編集画面の閲覧・編集 

① 「D. 課程修了後のキャリア情報」の表示 

My Portal画面の〈編集〉ボタンをクリックする。 
 

 
 

② 左上の四番目の〈D.課程修了後のキャリア情報〉タブをクリックする 
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③ キャリア情報を編集する 

キャリア情報を追加する場合は〈キャリア情報追加〉リンクをクリックする 

 
 

登録済みキャリア情報を編集する場合は〈編集〉ボタンをクリックする 

削除する場合は〈削除〉ボタンをクリックする 
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④ 〈キャリア情報追加〉リンクおよび〈編集〉ボタンをクリックすると、キャリア情報登録画面

が表示されるので、データを入力する 

 

⑤ 入力した結果を登録する 

 

特記事項 
 各画面情報の登録は一度に行うことができないため、それぞれの画面ごとに〈決定〉ボタンをクリ

ックする。 
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9. 課程修了後の現状調査への回答 
課程修了後、毎年特定の時期（11月頃）になると、現状調査のための画面が表示され、確認を促される。 

ここでは、その手順について説明する。 

手順 
各会員がログインしたあと、My Portal画面に現状の所属確認が表示される。 
 

 
 
 
表示された所属機関（或いは進学先機関）の情報に変更があれば（変更あり）ボタンをクリックすると課程終了後の
キャリア情報入力画面に遷移するので、最新の情報を登録する。 
変更がない場合は（変更なし）ボタンをクリックすることで現状確認済みとなる。 
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（1） 現状確認時のキャリア情報変更 

① キャリア情報を追加する場合は〈キャリア情報追加〉リンクをクリックして登録する 

② 登録済みキャリア情報を変更する場合は〈編集〉ボタンをクリックして編集する 

③ 登録済みキャリア情報を削除する場合は〈削除〉ボタンをクリックして削除する 

④ 変更後、（決定）ボタンをクリックすることで現状確認済みとなる。 
 
（2） 現状確認後のアンケート 

① 現状確認済みとなった後、アンケートが表示され、回答すると現状調査が終了する 
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